
（別記様式）

課（室）名（　　ＩＴ総合管理室　　）

大分類 中分類

2014 年度 情報処理 情報処理シス
テム

大学教育情報システム・
パーソナルポートフォリ
オシステム

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2006 年度 情報処理 情報処理シス
テム

無線LANシステム IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 情報処理 情報処理シス
テム

人事・給与統合システム IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2010 年度 情報処理 情報処理シス
テム

全学統合グループウェ
アシステム

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙及び電子 事務室（文書庫等）
及び共有フォルダ

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2009 年度 情報処理 情報処理シス
テム

統合認証システム IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2008 年度 情報処理 情報処理シス
テム

研究業績システム IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2017 年度 情報処理 情報処理シス
テム

学外接続装置 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2009 年度 情報処理 情報処理シス
テム

サーバ証明書発行シス
テム

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙及び電子 事務室（文書庫等）
及び共有フォルダ

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2014 年度 情報処理 情報処理シス
テム

免許更新講習システム IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2012 年度 情報処理 情報処理シス
テム

公衆無線LANシステム IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2012 年度 情報処理 情報処理シス
テム

保健管理システム 情報化推進室長 未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2009 年度 情報処理 情報処理シス
テム

事務用ファイルサーバ 情報化推進室長 未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2014 年度 情報処理 情報処理シス
テム

マルチメディアCALLシス
テム

情報化推進室長 未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 情報処理 情報処理シス
テム

大学ICT環境整備 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 情報処理 情報処理シス
テム

WEB会議システム関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 情報処理 情報処理シス
テム

仮想化基盤システム IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

法人文書ファイル管理簿

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置
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2016 年度 情報処理 情報処理シス
テム

ネットワーク管理 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙及び電子 事務室（文書庫等）
及び共有フォルダ

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 情報処理 情報処理シス
テム

教職員メールシステム IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 情報処理 ソフトウェア ソフトウェア資産管理台
帳

情報化推進室長 2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 情報処理 ソフトウェア ソフトウェア資産管理台
帳

情報化推進室長 2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 情報処理 ソフトウェア ソフトウェア資産管理台
帳

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 情報処理 ソフトウェア ソフトウェア資産管理台
帳

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 情報処理 ソフトウェア ソフトウェア資産管理台
帳

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 情報処理 ソフトウェア Microsoft Office 包括ラ
イセンス契約

情報化推進室長 2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 情報処理 ソフトウェア Microsoft Office 包括ラ
イセンス契約

情報化推進室長 2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 情報処理 ソフトウェア Microsoft office 包括ラ
イセンス契約

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 情報処理 ソフトウェア ウィルス対策ソフトウェ
ア関係

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2016 年度 情報処理 NII 国立情報学研究所(NII)
関係

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

未定 運用終了
後5

年 未定 紙及び電子 事務室（文書庫等）
及び共有フォルダ

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 情報処理 バックアップ バックアップ関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 情報処理 バックアップ バックアップ関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 情報処理 ネットワーク接
続申請

各種申請書 情報化推進室長 2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄
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2019 年度 情報処理 ネットワーク接
続申請

各種申請書 情報化推進室長 2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 情報処理 ネットワーク接
続申請

各種申請書 情報化推進室長 2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 情報処理 ネットワーク接
続申請

各種申請書 情報化推進室長 2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 情報処理 ネットワーク接
続申請

各種申請書 情報化推進室長 2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2013 年度 情報処理 システム対応 システム対応履歴 情報化推進室長 2014年4月1日 運用終了
後5

年 未定 紙及び電子 事務室（文書庫等）
及び共有フォルダ

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 情報処理 教育用端末 教育用端末管理業務 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 情報処理 教育用端末 教育用端末管理業務 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 情報処理 教育用端末 教育用端末管理業務 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 セキュリティ 通知等 情報セキュリティ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 セキュリティ 通知等 情報セキュリティ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 セキュリティ 通知等 情報セキュリティ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 セキュリティ 通知等 情報セキュリティ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 セキュリティ 通知等 情報セキュリティ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 セキュリティ 研修・講習等 情報セキュリティ等講習
会

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 セキュリティ 研修・講習等 情報セキュリティ等講習
会

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄
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2022 年度 セキュリティ 研修・講習等 情報セキュリティ等講習
会

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 セキュリティ 研修・講習等 情報セキュリティに関す
る自己点検

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 セキュリティ 研修・講習等 情報セキュリティに関す
る自己点検

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 総括 会議・委員会 国立大学法人情報系セ
ンター協議会

情報化推進室長 2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 総括 会議・委員会 国立大学法人情報系セ
ンター協議会

情報化推進室長 2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 総括 会議・委員会 国立大学法人情報系セ
ンター協議会

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 総括 会議・委員会 国立大学法人情報系セ
ンター協議会

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 会議・委員会 国立大学法人情報系セ
ンター協議会

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 総括 会議・委員会 情報ネットワーク委員会 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 総括 会議・委員会 情報ネットワーク委員会 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 総括 会議・委員会 情報ネットワーク委員会 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 総括 会議・委員会 情報ネットワーク委員会 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 会議・委員会 情報ネットワーク委員会 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 総括 会議・委員会 情報化推進委員会 情報化推進室長 2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 総括 会議・委員会 情報化推進委員会 情報化推進室長 2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 総括 会議・委員会 情報化推進委員会 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

4/8



（別記様式）

課（室）名（　　ＩＴ総合管理室　　）

大分類 中分類

法人文書ファイル管理簿

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

2021 年度 総括 会議・委員会 情報化推進委員会 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 会議・委員会 情報化推進委員会 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 総括 会議・委員会 国立大学法人等情報化
連絡協議会

情報化推進室長 2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 総括 会議・委員会 国立大学法人等情報化
連絡協議会

情報化推進室長 2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 総括 会議・委員会 国立大学法人等情報化
連絡協議会

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 総括 会議・委員会 国立大学法人等情報化
連絡協議会

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 会議・委員会 国立大学法人等情報化
連絡協議会

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 総括 調査・報告 調書関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 総括 調査・報告 調書関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 総括 調査・報告 調書関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 総括 調査・報告 調書関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 調査・報告 調書関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 総括 調査・報告 リモート作業報告書 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 総括 調査・報告 リモート作業報告書 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 総括 調査・報告 リモート作業報告書 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 総括 調査・報告 電子計算機室入室管理
票

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

5/8



（別記様式）

課（室）名（　　ＩＴ総合管理室　　）

大分類 中分類

法人文書ファイル管理簿

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

2019 年度 総括 調査・報告 電子計算機室入室管理
票

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 総括 調査・報告 電子計算機室入室管理
票

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 総括 調査・報告 電子計算機室入室管理
票

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 調査・報告 電子計算機室入室管理
票

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 総括 調査・報告 法人文書・個人情報関
係

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 調査・報告 法人文書・個人情報関
係

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 総括 予算 予算関係 情報化推進室長 2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 総括 予算 予算関係 情報化推進室長 2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 総括 予算 予算関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 総括 予算 予算関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 予算 予算関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2011 年度 総括 規則等 情報関係規則等の制
定・改廃

情報化推進室長 2012年4月1日 永 年 紙及び電子 事務室（文書庫等）
及び共有フォルダ

IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2018 年度 総括 監査 監査関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 総括 監査 監査関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 総括 監査 監査関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 総括 監査 監査関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

6/8



（別記様式）

課（室）名（　　ＩＴ総合管理室　　）

大分類 中分類

法人文書ファイル管理簿

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

2022 年度 総括 監査 監査関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 総括 中期計画 年度計画・評価 情報化推進室長 2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 総括 中期計画 年度計画・評価 情報化推進室長 2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 総括 中期計画 年度計画・評価 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 総括 中期計画 年度計画・評価 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 中期計画 年度計画・評価 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 総括 計画停電 計画停電に伴う業務 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 総括 計画停電 計画停電に伴う業務 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 計画停電 計画停電に伴う業務 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 総括 勤務時間・休
暇

出勤簿・休暇簿・振替簿 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 勤務時間・休
暇

出勤簿・休暇簿・振替簿 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 総括 勤務時間・休
暇

勤務時間報告書 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 勤務時間・休
暇

勤務時間報告書 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 総括 研修・講習等 研修・講習関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 総括 研修・講習等 研修・講習関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 総括 研修・講習等 研修・講習関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

7/8



（別記様式）

課（室）名（　　ＩＴ総合管理室　　）

大分類 中分類

法人文書ファイル管理簿

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

2021 年度 総括 研修・講習等 研修・講習関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 研修・講習等 研修・講習関係 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2021 年度 総括 その他 通知 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2022年4月1日 5 年 2027年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2022 年度 総括 その他 通知 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2023年4月1日 5 年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2018 年度 総括 その他 購入依頼書 情報化推進室長 2019年4月1日 5 年 2024年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2019 年度 総括 その他 購入依頼書 情報化推進室長 2020年4月1日 5 年 2025年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄

2020 年度 総括 その他 購入依頼書 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

2021年4月1日 5 年 2026年3月31日 紙 事務室 IT総合管理室長(IT
総合管理室IT総合
管理グループ)

廃棄
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