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2020 総括・連絡調
整・予算

総括 関係法令・例規（令和２年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 総括・連絡調
整・予算

総括 関係法令・例規（令和３年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 総括・連絡調
整・予算

総括 関係法令・例規（令和４年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 総括・連絡調
整・予算

総括 関係法令・例規（令和５年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 総括・連絡調
整・予算

総括 関係法令・例規 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 総括・連絡調
整・予算

総括 評価・年度計画・ｱｸｼｮﾝﾌﾟﾗ
ﾝ・教育の自己評価・経営
力強化

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 総括・連絡調
整・予算

連絡調整 国立大学協会（令和２年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 総括・連絡調
整・予算

連絡調整 国立大学協会（令和３年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 総括・連絡調
整・予算

連絡調整 国立大学協会（令和４年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 総括・連絡調
整・予算

連絡調整 国立大学協会（令和５年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 総括・連絡調
整・予算

連絡調整 国立大学協会（令和６年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2015 総括・連絡調
整・予算

予算 入学試験経費（平成２７年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2016 総括・連絡調
整・予算

予算 入学試験経費（平成２８年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2017 総括・連絡調
整・予算

予算 入学試験経費（平成２９年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2018 総括・連絡調
整・予算

予算 入学試験経費（平成３０年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2019 総括・連絡調
整・予算

予算 入学試験経費（平成３１年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 総括・連絡調
整・予算

予算 入学試験経費（令和２年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 総括・連絡調
整・予算

予算 入学試験経費（令和３年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 総括・連絡調
整・予算

予算 入学試験経費（令和４年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 10年 2033/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 総括・連絡調
整・予算

予算 入学試験経費（令和５年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 総括・連絡調
整・予算

予算 入学試験経費（令和６年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 10年 2035/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄
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2024 総括・連絡調
整・予算

予算 入試広報経費（令和6年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 10年 2035/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 総括・連絡調
整・予算

予算 予算（札幌校入試・広報） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 総括・連絡調
整・予算

予算 予算要求（学長戦略、概
算要求）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 10年 2035/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 総括・連絡調
整・予算

連絡調整 博士課程設置関係 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 10年 2035/3/31 電子＋紙 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 その他 その他 その他 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 会議・委員会 会議 学外会議 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 3年 2028/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 会議・委員会 会議 学内会議 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 会議・委員会 委員会 入学試験委員会（令和２
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 会議・委員会 委員会 入学試験委員会（令和３
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 会議・委員会 委員会 入学試験委員会（令和４
年度

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 会議・委員会 委員会 入学試験委員会（令和５
年度

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 会議・委員会 委員会 入学試験委員会（令和６
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 会議・委員会 委員会 入学試験委員会（札幌校）
（令和２年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 会議・委員会 委員会 入学試験委員会（札幌校）
（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 会議・委員会 委員会 入学試験委員会（札幌校）
（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 会議・委員会 委員会 入学試験委員会（札幌校）
（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 会議・委員会 委員会 入学試験委員会（札幌校）
（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 学部・入学試験問題作成
関係（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄
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2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 学部・入学試験問題作成
関係（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 学部・入学試験問題作成
関係（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 学部・入学試験問題作成
関係（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 学部・入学試験問題作成
関係（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2015 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 個別学力検査等（第２次
試験）（平成２８年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2016 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 個別学力検査等（第２次
試験）（平成２９年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2017 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 個別学力検査等（第２次
試験）（平成３０年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2018 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 個別学力検査等（第２次
試験）（平成３１年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄
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2019 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 個別学力検査等（第２次
試験）（令和２年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 個別学力検査等（第２次
試験）（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 個別学力検査等（第２次
試験）（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 個別学力検査等（第２次
試験）（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 10年 2033/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 個別学力検査等（第２次
試験）（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 10年 2034/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 個別学力検査等（第２次
試験）（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 10年 2035/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 合否判定資料（令和３年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 合否判定資料（令和４年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

4



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 合否判定資料（令和５年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 合否判定資料（令和６年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 合否判定資料（令和７年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 総合型選抜（令和３年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 総合型選抜（令和４年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 総合型選抜（令和５年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 10年 2033/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 総合型選抜（令和６年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 10年 2034/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 総合型選抜（令和７年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 10年 2035/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

5



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2015 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 推薦入試（平成２８年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2016 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 推薦入試（平成２９年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2017 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 推薦入試（平成３０年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2018 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 推薦入試（平成３１年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2019 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 推薦入試（令和２年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 学校推薦型選抜（令和３
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 学校推薦型選抜（令和４
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 学部推薦型選抜（令和５
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 10年 2033/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

6



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 学部推薦型選抜（令和６
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 10年 2034/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 学部推薦型選抜（令和７
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 10年 2035/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2015 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 帰国子女・私費外国人留
学生・社会人・AO（平成２
８年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2016 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 帰国子女・私費外国人留
学生・社会人・AO（平成２
９年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2017 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 帰国子女・私費外国人留
学生・社会人・AO（平成３
０年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2018 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 帰国子女・私費外国人留
学生・社会人・AO（平成３
１年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2019 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 帰国子女・私費外国人留
学生・社会人・AO（令和２
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 特別選抜（令和３年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

7



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 特別選抜（令和４年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 特別選抜（令和５年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 10年 2033/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 特別選抜（令和６年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 10年 2034/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 特別選抜（令和７年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 10年 2035/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2015 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 編入学（平成２８年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2016 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 編入学（平成２９年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2017 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 編入学（平成３０年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2018 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 編入学（平成３１年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

8



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2019 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 編入学（令和２年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 編入学（令和３年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 編入学（令和４年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 編入学（令和５年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 10年 2033/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 編入学（令和６年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 編入学（令和７年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 10年 2035/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2015 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 養護教諭特別別科（平成
２８年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2016 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 養護教諭特別別科（平成
２９年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

9



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2017 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 養護教諭特別別科（平成
３０年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2018 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 養護教諭特別別科（平成
３１年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2019 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 養護教諭特別別科（令和
２年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 養護教諭特別別科（令和
３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 養護教諭特別別科（令和
４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 養護教諭特別別科（令和
５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 10年 2033/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 養護教諭特別別科（令和
６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 10年 2034/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 養護教諭特別別科（令和
７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 10年 2035/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

10



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 入試情報開示関係（令和
３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 入試情報開示関係（令和
４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 入試情報開示関係（令和
５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 入試情報開示関係（令和
６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

学部入試 入試情報開示関係（令和
７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2015 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学者選抜（平成
２８年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2016 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学者選抜（平成
２９年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2017 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学者選抜（平成
３０年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

11



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2018 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学者選抜（平成
３１年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2019 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学者選抜（令和
２年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学者選抜（令和
３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学者選抜（令和
４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学者選抜（令和
５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学者選抜（令和
５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 10年 2033/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学者選抜（令和
６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 10年 2034/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学者選抜（令和
７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 10年 2035/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

12



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院研究科入学試験問
題作成関係（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院研究科入学試験問
題作成関係（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院研究科入学試験問
題作成関係（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院研究科入学試験問
題作成関係（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院研究科入学試験問
題作成関係（令和7年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院合否判定資料（令
和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院合否判定資料（令
和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院合否判定資料（令
和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

13



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院合否判定資料（令
和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院合否判定資料（令
和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学試験（札幌校）
（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学試験（札幌校）
（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学試験（令和５
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学試験（令和６
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院入学試験（令和７
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院出願書類（札幌校）
（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

14



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院出願書類（札幌校）
（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院出願書類（札幌校）
（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院出願書類（札幌校）
（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院出願書類（札幌校）
（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2015 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院（平成２８年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2016 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院（平成２９年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2017 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院（平成３０年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2018 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院（平成３１年
度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

15



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2019 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院（令和２年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院（令和３年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院（令和４年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院（令和５年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 10年 2033/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院（令和６年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院（令和７年度） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 10年 2035/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院合否判定資料
（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院合否判定資料
（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

16



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院合否判定資料
（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院合否判定資料
（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院合否判定資料
（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院入学試験（札
幌校）（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院入学試験（札
幌校）（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院入学試験（札
幌校）（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院入学試験（札
幌校）（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院入学試験（札
幌校）（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

17



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院出願書類（札
幌校）（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院出願書類（札
幌校）（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院出願書類（札
幌校）（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院出願書類（札
幌校）（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 教職大学院出願書類（札
幌校）（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2015 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院秋季入学者選抜
（平成２８年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2016 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院秋季入学者選抜
（平成２９年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2017 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院秋季入学者選抜
（平成３０年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

18



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2018 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院秋季入学者選抜
（平成３１年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2019 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院秋季入学者選抜
（令和２年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院秋季入学者選抜
（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学院入試 大学院博士課程（令和７
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 個別学力検査等（札幌校）
（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 個別学力検査等（札幌校）
（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 個別学力検査等（札幌校）
（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 個別学力検査等（札幌校）
（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

19



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 個別学力検査等（札幌校）
（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 一般選抜志願票（札幌校）
（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 一般選抜志願票（札幌校）
（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 一般選抜志願票（札幌校）
（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 一般選抜志願票（札幌校）
（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 一般選抜志願票（札幌校）
（令和7年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 一般選抜調査書等（札幌
校）（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 一般選抜調査書等（札幌
校）（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

20



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 一般選抜調査書等（札幌
校）（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 一般選抜調査書等（札幌
校）（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 一般選抜調査書等（札幌
校）（令和7年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜（札幌校）（令
和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜（札幌校）（令
和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜（札幌校）（令
和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 10年 2033/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜（札幌校）（令
和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜（札幌校）（令
和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 10年 2035/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

21



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜志願票（札幌
校）（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜志願票（札幌
校）（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜志願票（札幌
校）（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜志願票（札幌
校）（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜志願票（札幌
校）（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜出願書類（札
幌校）（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜出願書類（札
幌校）（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜出願書類（札
幌校）（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

22



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜出願書類（札
幌校）（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 総合型選抜出願書類（札
幌校）（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜（札幌校）
（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜（札幌校）
（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜（札幌校）
（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜（札幌校）
（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜（札幌校）
（令和7年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜志願票
（札幌校）（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

23



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜志願票
（札幌校）（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜志願票
（札幌校）（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜志願票
（札幌校）（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜志願票
（札幌校）（令和7年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜出願書類
（札幌校）（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜出願書類
（札幌校）（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜出願書類
（札幌校）（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜出願書類
（札幌校）（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

24



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 学校推薦型選抜出願書類
（札幌校）（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜（札幌校）（令和
３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜（札幌校）（令和
４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜（札幌校）（令和
５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜（札幌校）（令和
６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜（札幌校）（令和
７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜志願票（札幌校）
（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜志願票（札幌校）
（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

25



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜志願票（札幌校）
（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜志願票（札幌校）
（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜志願票（札幌校）
（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜出願書類（札幌
校）（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜出願書類（札幌
校）（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜出願書類（札幌
校）（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜出願書類（札幌
校）（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 特別選抜出願書類（札幌
校）（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄
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課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 編入学（札幌校）（令和３
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 編入学（札幌校）（令和４
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 編入学（札幌校）（令和５
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 編入学（札幌校）（令和６
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 編入学（札幌校）（令和７
年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 編入学出願書類（札幌校）
（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 編入学出願書類（札幌校）
（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 編入学出願書類（札幌校）
（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄
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課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 編入学出願書類（札幌校）
（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

札幌校入試 編入学出願書類（札幌校）
（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学入学共
通テスト

大学入学共通テスト（令和
３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学入学共
通テスト

大学入学共通テスト（令和
４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学入学共
通テスト

大学入学共通テスト（令和
５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学入学共
通テスト

大学入学共通テスト（令和
６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学入学共
通テスト

大学入学共通テスト（令和
７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学入学共
通テスト

大学入学共通テスト（札幌
校）（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄
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課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2021 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学入学共
通テスト

大学入学共通テスト（札幌
校）（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学入学共
通テスト

大学入学共通テスト（札幌
校）（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学入学共
通テスト

大学入学共通テスト（札幌
校）（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

大学入学共
通テスト

大学入学共通テスト（札幌
校）（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

入学試験共
通

入試管理システム関係 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子 共有フォルダ 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 学部入試・大
学院入試・札
幌校入試・大
学入学共通
テスト

入学試験共
通

WEB出願システム関係 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子 共有フォルダ 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 調査・統計・
報告

調査 文科省・他大学からの調
査・照会（令和２年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 調査・統計・
報告

調査 文科省・他大学からの調
査・照会（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 調査・統計・
報告

調査 文科省・他大学からの調
査・照会（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 5年 2028/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 調査・統計・
報告

調査 文科省・他大学からの調
査・照会（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 調査・統計・
報告

調査 文科省・他大学からの調
査・照会（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 事務室（文書庫
等）及び共有
フォルダ

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 調査・統計・
報告

調査 学内からの調査・照会（令
和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄
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課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2024 調査・統計・
報告

調査 学内からの調査・照会（令
和6年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 調査・統計・
報告

調査 学外諸団体からの調査・
照会（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 5年 2029/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 調査・統計・
報告

調査 学外諸団体からの調査・
照会（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 入試広報 入試広報 入試広報関係 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 3年 2026/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 入試広報 入試広報 入試広報関係 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 3年 2028/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 入試広報 入試広報 入試広報関係（札幌校） 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 3年 2026/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 入試広報 入試広報 エデュケーション・カフェ
（令和４年度

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2023/4/1 3年 2026/3/31 電子＋紙 システム及び事
務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 入試広報 入試広報 エデュケーション・カフェ
（令和５年度

入試課長（入試課入学試
験グループ）

2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2003 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2004年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2004 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2005年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2005 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2006年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2006 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2007年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2007 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2008年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2008 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2009年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2009 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2010年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2010 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2011年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2011 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2012年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2012 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2013年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2013 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2014年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2014 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2015年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2015 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2016年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

30



課（室）名（　入試課　）

作成・取
得年度

大分類 中分類 名称（小分類） 作成・取得者 起算日 保存期間 保存期間満
了日

媒体種別詳
細

保存場所 管理者 保存期間満
了日の措置

法人文書ファイル管理簿

2016 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2017年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2017 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（2018年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2018 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（２０１９年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2019 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（２０２０年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2020 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（令和３年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2021 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（令和４年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 その他 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2022 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（令和５年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2023 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（令和６年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 その他 入試管理シ
ステム

入試管理システムデータ
（令和７年度）

入試課長（入試課入学試
験グループ）

終了後10年 電子 システム 入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄

2024 その他 通知文書 学内通知文書 入試課長（入試課入学試
験グループ）

2025/4/1 5年 2030/3/31 電子＋紙 共有フォルダ及
び事務室

入試課長（入試課入学試
験グループ）

廃棄
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